
 

   
 

 

WIR GESTALTEN ZUKUNFT 
INNOVATIS entwickelt nachhaltige Lösungen zur Neuausrichtung von Geschäftsmodellen 
sowie zur Bewältigung wirtschaftlicher Sondersituationen und von Unternehmenskrisen. 

 

 
Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d) 
 

Vollzeit | hybrid | Magdeburg 
 
 

TÄTIGKEITSSCHWERPUNKTE 
 

• Proaktive Unterstützung der Geschäftsführung im operativen Tagesgeschäft  
und bei konzeptionellen sowie organisatorischen Aufgaben. 

• Erarbeitung von Entscheidungsvorlagen, Reports und Präsentationen. 
• Bearbeitung, Vorbereitung und Dokumentation relevanter Geschäftskommunikation. 
• Koordination administrativer Abläufe sowie Abstimmung  

mit Mandanten, Partnern und Dienstleistern. 
• Verantwortung für Terminplanung und -überwachung. 

 
 

QUALIFIKATIONEN | KENNTNISSE 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium der Wirtschaftswissen-
schaften, Betriebswirtschaftslehre oder einer vergleichbaren Fachrichtung. 

• Erfahrung in der Assistenz, im kaufmännischen Bereich oder ähnlicher Tätigkeit. 
• Sicherer Umgang mit MS-Office. 
• Fähigkeit zur Priorisierung von Aufgaben, zur festen Zielsetzung  

und Einhaltung von Fristen und Vorgaben. 
• Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Vertrauenswürdigkeit  

und Verantwortungsbewusstsein. 
• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und sehr gute Kommunikationsfähigkeit. 
• Sicheres und freundliches Auftreten sowie ein hoher Anspruch an Professionalität. 

 
 
 
 
 
 



 

  

 

WIR GESTALTEN ZUKUNFT 

 
 
 
PERSPEKTIVEN 
 

• Spannende und abwechslungsreiche Projekte in einem dynamischen Umfeld. 
• Individuelle Weiterentwicklungsmöglichkeiten und regelmäßige Fortbildungen. 
• Ein motiviertes und kollegiales Team, das gemeinsam erfolgreich ist. 
• Flache Hierarchien und die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen. 
• Flexibles Arbeiten inklusive Home-Office. 
• Attraktives Gehaltspaket mit zusätzlichen Benefits. 

 

 

 

 

INNOVATIS ist eine Beratungsboutique, in der Rechtsanwälte, Betriebswirte und Wirt-
schaftsjuristen nachhaltige Strategien sowie Konzepte zur Transformation und Restruk-
turierung von Geschäftsmodellen entwickeln und umsetzen. Mit hohem persönlichem 
Engagement, fundierter Kompetenz und Kreativität navigiert die INNOVATIS seit über 
zwei Jahrzehnten mittelständische Unternehmen erfolgreich durch Sondersituationen. 
Unsere Mandanten profitieren hierbei insbesondere von der Symbiose umfangreicher 
juristischer und betriebswirtschaftlicher Kompetenzen. 
 
INNOVATIS wurde im Jahr 2022 von der WirtschaftsWoche in Zusammenarbeit mit dem 
Handelsblatt Research Institute zur TOP-Kanzlei für Restrukturierung gewählt. 
 

 

 
 

 

 

 

KONTAKT 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an 
 

nico.kaempfert@innovatis.expert 
 

INNOVATIS Management und Beratungsgesellschaft mbH  
Diplom-Wirtschaftsjurist Nico Kämpfert 

 
Hegelstraße 4 | 39104 Magdeburg 

T 0391 2519850 
 

innovatis.expert 
 

mailto:nico.kaempfert@innovatis.expert
http://www.innovatis.expert/

